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CARTA DE SERVICOS AO CIDADAO

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

A Secretaria Municipal de Educacdo tem por finalidade planejar e garantir a prestacdo dos
servigos publicos na area da educacao no ambito do Municipio, fundamentando-se nos principios
democraticos da liberdade de expressédo, da solidariedade e do respeito aos direitos humanos,

visando constituir-se em instrumento do desenvolvimento da capacidade de elaboracéo, reflexao
critica da realidade.

A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO

Secretaria
Municipal de
Edujagéo

Equipe Documentacéao Administrativo Estrutura
Multidisciplinar escolar

Escolas
Municipais

Escola R. Mun.
CMEI Escola Mun. Pe. EscolaMun.Irma EscolaR. Mun. Joaquim

Recanto Feliz Antonio Gallo Ines Vailatti Céandida O. Luz Gongcalves

Municipio de Porto Barreiro.




A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO POSSUI AS SEGUINTES ATRIBUICOES

Implantar e executar as
politicas de Educagéao
Infantil, Anos Iniciais do
Ensino Fundamental e
Educacao Especial
(SRM);

Assistir o educando em
todas as etapas de
escolarizacéo;

Oferecer

formacgao continuada
para todos os
profissionais da
educacao;

Administrar os
convénios e os acordes
realizados pelo
Municipio com outros
Entes Federal;

Gerenciar todos os
setores vinculados a
Secretaria;

Prestar informacdes e
esclarecimentos aos
orgaos de fiscalizacdo
como: Camara
Municipal, Ministério
Publico e
Conselho Municipal de
Educacao;

Estabelecer parcerias
com entidades
educacionais;

Estabelecer parcerias
com outras secretarias
do municipio;

Realizar a aquisi¢cdo de
materiais de custeio e
capital, para escolas e
demais dependéncias
administrativas

da secretaria,

Disponibilizar
informacdes ao
Conselho do FUNDEB,
quando solicitado;

Organizar junto ao
Conselho Municipal de
Educacéo, a orientagao
e organizacéao da
legislagdo municipal da
Educacéo;

Promover a incluséo de
alunos deficientes, nas
salas de aula regular,
com atendimento
complementar nas
salas de recurso;

Prestar contas dos
recursos advindos dos
programas do Governo
Federal PDDE, PNATE,
PNAE, FUNDEB e
outros;

Auxiliar as escolas Na
execucao do PDDE —
Programa Dinheiro
Direto na Escola, junto
as Unidades
Executoras;

Promover o alcance das
Metas do Plano
Municipal deEducacéao
— PME;

Exercer todas

as competéncias para a
execucao de atividades
da area de atuacéo da
SMEC.




SERVICOS PUBLICOS PRESTADOS PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE

EDUCAng

e Descricao do servico:

e SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ

Exerce atividades de verificacdo e avaliacdo dos estabelecimentos de ensino, quanto a observancia das normas legais e
regulamentares a eles aplicaveis, promovendo a orientagdo, correcdo, inspecdo e realimentacdo das acdes desses
estabelecimentos.

. EQUIPE PEDAGOGICA

Exerce atividades que visam promover a melhoria da qualidade de ensino, considerando suas dimensdes pedagdgicas,
sociais, culturais e politicas, através das modalidades de ensino da Educacao Infantil e Anos Iniciais do Ensino
Fundamental e as Coordenacbes de Programas e Projetos Pedagdgicos Educacionais, compreendendo as seguintes
atividades:

Planejar, coordenar, executar e acompanhar diferentes estratégias de| Planejar, implementar, orientar e acompanhar a execucao
formacao inicial e continuada dos profissionais de educacéo; das Diretrizes Curriculares para a Educacédo Infantil e Anos
Iniciais Ensino Fundamentale Educacao Especial,

Orientar e avaliar a atuacao pedagdgica dos estabelecimentos de Acompanhar os trabalhos do corpo docente visando &
ensino da rede municipal, adequacao da metodologia e dos curriculos a Proposta
Pedagdgica Curricular BNCC;

Gerenciar a execucdo da Politica Educacional (Educacéao Infantil e Elaborar e acompanhar o desenvolvimento dos projetos que
Anos Iniciais do Ensino Fundamental) na modalidade Regular e estdo vinculados a Educacéo;
Educacéao Especial,




Promover estudos referentes a planos didaticos, pedagoégicos e| Promover, mediante  planejamento  apropriado,
curriculares, programas, métodos e processos de ensino, tendo em | aperfeicoamento e atualizacdo dos profissionais da Rede

vista as mudancas e transformacdes no campo educacional, em| Municipal de Ensino;
funcdo das necessidades vigentes;

. Administrativo

O administativo tem por finalidade dar suporte aos diversos 6rgdos da Secretaria Municipal de Educacdo, bem como,
acompanhar, assessorar e aprovar a aplicabilidade dos recursos oriundos de repasses do Governo Federal, Estadual e Municipal
para a Secretaria, acompanhando a aplicacdo, dos recursos enviados as escolas da Rede Publica Municipal, Cuidando e
alimentado os programas federais, estaduais e municipais.

o TRANSPORTE ESCOLAR

A Secretaria Municipal de Educacéao, oferta o transporte escolar para os alunos da Rede Municipal e Estadual de Educacéo.

O transporte dos alunos se da em parceria com os Governos Estadual e Federal, através de veiculos proprios e terceirizados.
Baseado nas matriculas, a SMEC distribui os veiculos nas rotas de acordo com a capacidade dos veiculos préprios.

Quando ndo ha condi¢des de atendimento com veiculo proprio esse é terceirizado.

Sao realizadas conferéncia sempre que necessario o levantamento das rotas e suas alteracfes. Além das fiscalizacGes da prépria
secretaria e o Conselho Municipal de Educacao, também realiza acompanhamento dos servigos executados e das prestacdes de

contas.

OBS: Solicitagbes, reclamacdes e sugestdes sobre o servico de transporte escolar, podem ser feitos diretamente nas escolas, ou
diretamente ao responsavel pelo Transporte Escolar, na SMEC de 22 a 52 feiras, das 13h as 16h, fone: (42) 3661-1126.




ALIMENTAQ,&O ESCOLAR

O Servico é prestado pela Responséavel pela Alimentacdo Escolar, da seguinte forma:

A Nutricionista, Responséavel Técnica (RT) do Organiza e participa do processo de Licitagcdo e

Programa Nacional de Alimentacdo Escolar (PNAE), Chamada Publica (itens comprados direto dos

realiza o planejamento dos géneros alimenticios que produtores rurais por meio da Agricultura Familiar)

serdo distribuidos nas escolas. para compra dos produtos, ambos realizados
anualmente.

e A entrega de alimentos é realizada semanalmente nas escolas;

¢ O contato com os produtores rurais é realizado semanalmente,
durante as entregas dos produtos;

e Sao realizadas visitas técnicas, com suporte da vigilancia
sanitaria nas propriedades dos produtores para acompanhar a
qualidade dos produtos fornecidos na Alimentacdo Escolar.

=)




e CARDAPIO:

e Ha um treinamento para os manipuladores de alimentos é

[ ] ADI A i .
O Cardapio € planejado mensalmente. realizado uma vez por ano.

e A nutricionista, Responsavel Técnica, supervisiona o0
cumprimento do cardapio, assim como o controle higiénico e e Sao realizadas visitas quinzenais nas escolas pela nutricionista.
sanitario no preparo da alimentacao.

e DOCUMENTACAO ESCOLAR

MATRICULAS
A Secretaria Municipal de Educacdo (SMEC) DOCUMENTOS NECESSARIOS
disponibiliza as modalidades de ensino: Educagéo Certiddo de Nascimento do aluno NUmero do Cartdo do SUS
Infantil, em 01 (um) CMEI, Educagdo Infantil e Anos RG e CPF do aluno (caso tenha) Cartdo Bolsa Familia (se for beneficiario)

Iniciais do Ensino Fundamental em 02 (duas) S— — :
Escolas Urbanas e 02 (duas) Escolas na Zonas Comprovante de Residéncia (sendo que | Transferéncia da escola de origem

Rural para alunos que utilizam o transporte escolar). (quando vir de outra escola).

Carteira de Vacinacéao Documentos pessoais do pai/méae e/ou
responsavel.

Ficha de Avaliacéo Descritiva Final da Ed. Inf. (paraingresso no 1° ano do Ens. Fund.)

PERIODO DE REALIZACAO DAS MATRICULAS

COMO E FEITO? Divulgacéo através de bilhetes, Facebook , através de vinculacdo de mensagem nas Radios vizinhas.
NOVEMBRO Renovacdo das matriculas para o ano seguinte.

DEZEMBRO Matriculas novas

LOCAL Nas Secretarias das Escolas da Rede Publica de Ensino.




Em caso de duvida:

e A matricula é realizada ap0s a apresentagao

e e Entrar em contato com o
¢ No final do més de janeiro, com o )
encerramento do cronograma de matriculas telefone: (42) 3661-1126

novas e transferéncias é reorganizada a
divisdo de turmas e organizado os diarios

escolares pela secretaria das escolas.




